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MicroSpa for Windows — felhasznaléi leiras

Kezelési konvenciok

A rendszer a munkafolyamatokat konnyen kezelhetd meniirendszeren keresztiil éri el. A
meniirendszer egymas mellé rendelt f6-meniipontokbol, és a fdmeniiket részletezo al-
mentiipontokbol all.

A rendszer kezelése a meniirendszeren valo célirdnyos haladassal torténik, mas szdoval, a
kivant feladatokat a neki megfeleld meniipont kivalasztasaval lehet végrehajtani.

A Windows kezelégombok hasznalata.

Az adatbazison beliili navigalashoz €s a kiilonb6z6 miiveleteknél az alabbiakban lathatd
gombsort ill. annak elemeit hasznalhatjuk:
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A gombok jelentése:
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Az adattébla legelso tételére ugrik, ha az elsé tételen all halvanyan latszik.
Az adattabla el6z6 tételére ugrik, ha az elsd tételen 4ll halvanyan latszik.

Az adattabla kovetkezd tételére ugrik, ha az utolso tételen all halvanyan
latszik.

Az adattabla legutolso tételére ugrik, ha az utolsé tételen all halvanyan
latszik.

Keresés, tablazatos formaban keresni lehet a tételek kozott. [Enter ]-rel
kivalaszthato a megfelelo tétel..

o Uj tétel felvitele.

Aktualis tétel modositasa.

Aktualis tétel torlése. A gombra kattintds utdn a tétel torlésre keriil az
adattablabol.

Mikroszerviz Informatikai Kft. 2



MicroSpa for Windows — felhasznaloi leiras

Aktualis tétel mentése. Csak szerkesztés kozben valaszthato ki.

Az aktudlis tétel el6zd allapotanak visszaallitasa. Csak szerkesztés kozben
valaszthato ki.

Nyomtatas.

= =

Kilépés. Az [Esc] billentyli lenyomasaval is kivalaszthato.

MENURENDSZER:

i MicroSpa - Gydgyfirds elszimoldsi rendszer v3.05 2024.02.08 ( TB kéd - 074732 ) - O

Torzsadatok Vény miiveletek Zarasok / Listak

Funkci6 inditasa kattintassal, vagy a sarokban lathato betii leiitésével torténik.
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1. Torzsadatok

L 1. Cikkek

Szolgaltatazok

M o]n] af Df#|x| @] 8] ¥

A meniipont a gyogyfiirdd altal nyujtott szolgéltatasok adatait tartalmazza. A felhasznald
az OEP torzsbdl beléptetheti a megfeleld tételeket, igy kialakul egy sajat torzs, ami csak
a sziikséges tételeket tartalmazza.

1. 2. OEP torzs
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i) OEP tirzs

TTT |4DDDDD11D

Megnevezes ICSOPORTOS GYOGYIUSIAS 18 EV ALATT

Kategdria I

Fooyasztai ar I 520,00 Ft
Th tamogatas 100 % I 520,00 Ft

Kizoydgy r
Haorwédelmi I~
Uzemi baleset [
EL. 100% r

ELL 0% [T Tamogatas I Ft
AFA ITAM v|%

Al Dln| 8] _ ospes | 8| ®

A mentipont az OEP altal kiadott szolgaltatés torzset tartalmazza. Csak az ebben
megtalalhato TTT kodu szolgéltatasok szamolhatoak el a MEP-ek felé. A ,,beléptetés”
gombra kattintva az aktualis tétel bekeriil a szolgéltatdsok kozé. Ha ilyen TTT kod mar
1étezik, egy figyelmeztetd lizenet jelenik meg. Az OEP torzs adatait modositani nem
lehet.

1. 3. Forgalmazoi helyek

"' Forgalmazdi helpek E=
kad I 3000
Megnevezés ISzékhel\;

wlefrln] Dl@lx| @lof

A forgalmazéi helyek a szolgéltatas konkrét helyeit jeloli. Abban az esetben, ha a
szerzOdés szerinti székhelytdl eltérd helyszineken is torténik szolgaltatas, tovabbi kddok
hasznalata sziikséges.
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Lehetséges forgalmazai hely kodok gyogyfiirdok esetében:

TKKK | Forgalmazéi hely (szolgaltato)
3000 | Gyogyfirdd (székhely)

3001 1. kiilsé telephely / uszoda / stb.
3002 | 2. kilsé telephely / uszoda / stb.
3003 |...
3999 | 999. kiilsé telephely / uszoda / stb.

I 4. Atarazds

Atarazas

Az atarazas meniipont ar-, jogeim- vagy AFA valtozas esetén az aktualis OEP torzs
alapjan megvaltoztatja a szolgaltatasok adatait.

Az atarazas elinditdsa elétt feltétlentil ellendrizze az OEP torzs érvényességének
datumat!

1L 5. Cég adatai

"Gyogyuljunk a Sporttal” Alapitvany
9400 I!‘mprm
Lomb u. 16/A

"Gyogyuljunk a Sporttal” Alapitvany

A felhasznalé és a rendszer alapadatait tartalmazza.
A gyogyfiirdd neve ¢és a TB kod a felhasznald altal nem véltoztathatd, ezen adatok
valtozasa esetén hivjat a Mikroszerviz Inf. Kft-t.
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II. Vények

1l 1. Vények rogzitése

Sorszam 1
2023.08.26 Székhely
212333434343433339 3434300
123456788
2023.08.01 2023.08.01
Mormativ
i Felirt Valdban . & i g 2 ~
Megnevezas | kezelés = elvégzelt Ertek TB tamogatas Térités Kezelesek
» ORVOS| GYOGYMASSZAZS 5 3 2796,00 1740,00 1056,00
SZENSAVAS FURDO 2 2 2118,00 1572,00 546,00 I
TESZT 10 10 10000,00 5000,00 5000,00
L
ORVOSI GYOGYMASSZAZS 5 3
3 CINE X & W

Ebben a mentiipontban rogzithetdk a vények.
Datum (konyvelési)

Az elszamolasi id6szaknak megfelel datumot kell megadni. Az elszamolasban azok a
vények szerepelnek, amelyeknek a konyvelési daituma a megadott iddszakba esik. Uj

vény felvitele esetén a program konyvelési dditumnak az el6z6 vény konyvelési datumat
ajanlja fel, ami természetesen modosithato.

Forgalmazoi hely

A forgalmazéi hely a szolgaltatas helyét jeloli. Uj vény felvitele esetén a program

forgalmazoi helynek az el6z6 vény forgalmazoi helyét ajanlja fel, ami természetesen
modosithato.

Sorszam

A program altal automatikusan adott azonositd szam. Az adott vény rogzitését
azonositja. Egy folyamatosan névekvé szam. Nem modosithato.
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Feliras datuma

A mez6 az orvos altal a vényre ravezetett, felirds datuma adatot tartalmazza. A mezdot
kotelezd kitdlteni!

Bevaltas datuma

A mez0 a vény bevaltasanak datuma (napja) adatot tartalmazza. A mez0 azt a napot
jelzi, amikor a szolgaltatas igénybevevoje az elszdmolonal beadta, bevaltotta a vényét.
A szolgaltatas kiaddsanak (igénybe vételének) napja ettdl eltérhet. Korrekcio esetén a
korrekcios tételnél erre az eredeti datum-értékre kell hivatkozni. A mezdt kotelezd
kitolteni!

Orvos vagy vény

A vényen szerepld 18 jegyli szam, amelyhez tartozik a vényt egyértelmiien azonositd
orvos specifikus nyomtatott vonalkod (a vényen szereplo vonalkéd). A mezot kotelezo
kitolteni!

Hibas vonalkod rogzitése esetén a program hibajelzést ad.

Pecset

A vényen szerepl6 orvosi bélyegzo szama, perszammal egyiitt. A mezdbe az 6t, vagy
7 jegyll pecsétszdmot és a perszamot is rogziteni sziikséges, folyamatosan. Amennyiben
még nem perszamos az orvos pecsét, akkor a perszdmok helyére ,,00” irandd. A
program a vonalkdd alapjan felajanlja a pecsét szamat és a ,,00” perszamot, amelyet
eltérés esetén modositani lehet.

A mez6t kotelezd kitdlteni!

Orszag

Az ellatas alanyanak az allampolgérsagra vonatkozoé kodot jeloli. Magyar
allampolgarnal illetve TAJ szammal rendelkezd kiilfoldi allampolgar esetében nem kell
kitolteni!

Nyomtatvany

Nyomtatvany tipusa mez6 lehetséges értékei nem magyar allampolgér illetve TAJ
szammal nem rendelkez6 kiilfoldi allampolgar esetén.

Nyomtatvany tipusa Erték
Ha TAJ-szammal rendelkezik TAJ
,E 111" nyomtatvany E111
+E 112" nyomtatvany E112
Euroépa kartya EUCARD
,H/D 111" nyomtatvany HD111
»,H/D 112" nyomtatvany HD112
+A/H 3" nyomtatvany AH3
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Nyomtatvany tipusa Erték
LA 3-A” nyomtatvany AHA3 E|

TA4J

TAJ szammal rendelkezd igénybevevd esetében TB tamogatassal torténd expedialas
esetén a recepten szerepld TAJ szam. TAJ szdmmal nem rendelkezd igénybevevd esetén
biztositasi szam vagy Eurdpa kartya szdm. A mezdt kotelezo kitolteni!

Sziiletési datum

Az igénybevevo sziiletési datumat kell rogziteni. A mez6t kotelezo kitdlteni!

ANTSZ

Az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat (ANTSZ) altal, a vényt feliro
orvos rendeléjének reszere kiadott, 9 karakteres agazati azonosito.

A vény fejlécében szereplé ANTSZ-kodot kell régziteni, amennyiben nem szerepel a
vényen, ,,000000000” karakterekkel toltendo fel.

Forgalmi naplo

A forgalmi naplé szdmat kell rogziteni.

BNO

A mez0 a vényre az orvos altal a gyogyfiirdé kezelést indikalo, felvezetett BNO kodot
tartalmazza. A hivatalos BNO kiadvanyban szerepld negyedik értéken 1évé pont nem
feltiintetendd, az 5. szdmjegy folyamatosan irand6. A mez0 kitdltése kotelezo.

Jogcim

A vény jogcimét kell kivalasztani. Uj vény felvitele esetén a program jogcimnek az
el6z6 vény jogcimét ajanlja fel, ami természetesen modosithato.

Kozgyogy ig.

A mez0 a kozgyogyellatasi igazolvany szdmat tartalmazza. A mez6t minden
kozgyodgyellatasi jogeim esetben kotelezo kitolteni.

Korrekcio tipusa

Korrekcionak tekinthetjiik azt a tételt, amely egy el6zé elszamoldsi iddszakban
elszamolt, ugyanolyan vényazonositoval rendelkezd tételre vonatkozik. .
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Szolgaltatasok

A vényen szerepl6 szolgaltatasok rogzitését teszi lehetdvé. A tablazatban a rogzitett
tétel(ek) megnevezése, a kezelések szama, a kezelések értéke, TB tdmogatasa, az
igénybevevo altal fizetett térités lathato. A tabladzatban a cursor billentytikkel, illetve az
egérrel lehet mozogni az egyes tételek kozott. A tablazat alatt az éppen aktualis tétel
megnevezése ¢s a kezelés szdma lathato.

Uj tétel felvitele:

A ,Felvitel” gombra kattintva egy iires sor jelenik meg. Néhany betii beiitése + [Enter]
utan megjelenik egy keresdablak, amelybdl [Enter] letitésével kivalaszthatd a megfeleld

szolgaltatas.
{1} Wénpek rogzitése E=|

Datum IED (]} Keresés - Szolgaltatasok E I 3
Feliras datuma IE
Orvosg 22 Kereses I
Qrszag I_
TAl F TIT Megnevezés Jogcimek| =
ANTST IE 400000110 |CSOPORTOS GYOGYUSZAS 18 EV ALATT i |—12345

) - 400000210 |CSOPORTOS GYOGYUSZAS 168 BV ALATT i
-oaeim [k 400000310 |CSOPORTOS GYOGYUSZAS 18 EV ALATT .. I =
—eznloaliatasak— ¥ 400000103 7 PFORDG kil

400000203 |ISZAPPAKOLAS, ISZAPFURDD kil
Me 400000303 |ISZAPPAKOLAS, ISZAPFURDO kil erelések -
CSOPORTOS G 400000109 |KOMPLEX GYOGYFURDOELLATAS kil Esi datumak
iszap 400000209 |KOMPLEY GYOGYFURDOELLATAS kil - Esi daturmok

4

Fogyasztoi ar IW Ft
[szap | TBtamogatas | 827,00 Fi

TE % [85
Z remgsian [ 00 Rt

I I I N OV [ e =T s =
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‘" Yeények rogzitése

Datum m Forgalmazdi hely Szekhely vI SorszEam |3—
Feliras datuma m Bevaltas datuma m
Orvos Im Pecsét Im
Orazag j myarmtateany _Ll
A 1111111 Sriiletési datum  [19621212
ANTSZ [123456789 Fargalmi napld [123 | BNO [12345
Jogeim Im Kizgydoy ig. Ii Korrekcid tipusa I—;l
ez nEltataenl
Megneverés Ker. szama Erték TE tamogatas TErités keralézsak %
CSOPORTOS GYOGYUSZCE 18 EY AL 15 7800,00 7800,00 0,00| Kezelési datumaok
ISZAPPAKOLAS, ISZAPFURDO 0,00 0,00 0,00| Kezelési datumaok
ISZAPPAKOLAS, ISZAPFURDG | 14

Felvitel |

Tarés |

e rm] & ol x| Blo| 2] ¥

N

Az 1j szolgaltatashoz tartozo értékek megjelennek a tablazatban. A tablazatban a
megfeleld sor ,,Kezelési datumok™ gombjara kattintva, a naptar napjaira kattintva

adhatok meg a kezelési idépontok Honapvaltast csak akkor engediink meg, ha még nem
jelolt be kezelési napot.
Ha befejeztiik a kijeldlést, a ,,kész” gombra kattintva lehet a naptar bezarul.

Ex
"-\.-"él'l':r': 212333434343433339 TA.L: 123456788 | Kezelési datumok kijelt’-lése |
rr——— oW 1 kitoltetlen kezelés
Kez szam Kez datum Fogy.ar TB ar TBtamogatas  Térités AFA  »~
L 1 2023.08.08 1059,00 1059,00 Fa6,00 273,00 TAM
] 2 0,00 0,00 0,00 0,00
il il Datum valasztas [=-| = : [(=E3m|
i} 2023 ol [ 2 ) Auguszius -
=i Hetfd Kedd Szerda Csitdrtok Péntek | Srombat | Vasarnap
] 1 2 3 4 5 6
= T 8 9 10 11 12 13
= 14 15 16 17 18 19 . 20
i Uj kenyer
il 21 22 23 24 25 26 27
: 28 29 30 31
=] L
Pglp: PgDn: Home: e =
Ei5zd ho Kowv. hé Mainap [I| E== Kilep Kesz

Mikroszerviz Informatikai Kft.
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Az ,Esc:Kilép”-re kattintva eldobhatjuk az eddig bejelolt napokat.

Ha egy szolgaltatast torolni sziikséges, a ,, Torlés” gombbal torténhet. Torlésre kertil a
szolgaltatas és a hozzatartozo kezelések.

A vény rogzitésének befejezése a szokasos mentés gombra kattintassal torténik.

1. 2. TB elszamolas

A TB elszamolas elvégzése lehetséges ezzel a meniiponttal.
ldoszak
A TB elszamolas idészakat kell megadni, a program felajanlja a megfeleld datumokat.

Lemezes TB elszdmolas csak akkor végezhetd, ha a megadott datumok megegyeznek az
aktualis TB elszamolas datumaival.

JJJ TB elszamolas £3
lddszak 2022.01.01 2022.01.31
Forgalmazoi hely w
TB adatjelentés B Préba
TBeisz.E'lmolissorsIéma = Eimaradas 2z alabbiidoszakra

-.‘-{
BNO tirzs ellendrzés =] e £
E-jelentés
killdes
Elszamolasok szama 1
oK R+

Tobb forgalmazo hely esetén a forgalmazoi hely kivalasztasaval lehetdség van csak a
kivalasztott helyre rogzitett vények elszamoléasara. Lemezes TB elszadmolds esetén nem
valaszthat6 ki forgalmazéi hely, ilyenkor az 6sszes forgalmazoi hely vényei
elszdmolasra kertilnek.
,2Adatlemez meghajtd” valasztomezd: lires = probaelszamolés, adatcsomag nem késziil.
»X = késziil TB adatcsomag, amit vagy a
programhoz rendelhetd ,,E-jelentés” alkalmazassal tovabbithatunk a MEP-nek, ennek
hianyaban a TB altal kdzreadott web-es feliileten kiildhetiink be.

Mikroszerviz Informatikai Kft. 12
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URL: https://ejelentes.neak.cov.hu/ejelentes/app/index.jsp

TB elszamolas sorszama

Lemezes elszamolas esetén (a meghajto betilijele kitoltésre keriilt) ezt a sorszamot
automatikusan noveli a program és igy keriil a TB elszdmolasra

A nyomtatd gombra kattintva elkésziil a beadand6 TB elszamolas, amely azonnal
kinyomtathat6 a megfeleld példanyszamban.

Az E-jelentéshez a program a WGYFURDO konyvtar TBFELAD alkényvtaraba betdlti
az adott elszamolas két dsszetartoz6 adatallomanyat, egy FEJ.TXT-t és egy
FRGhhdss. TXT (forgalmi adatok) szovegtjlt.
hh = a honap szama (,,01” ... ,,12”)
d = az elszamoland6 dekad szama (havi egyszeri jelentés esetén ,,17)
ss = a bekiildés sorszama (,,01”-rél indul és ugyanazon jelentés ismételt elkészitése
esetén folyamatosan névekszik)
Ezt a két allomanyt kell az OEP internetes jelenté WEB-feliiletén az ,,Elszamolas
bekiildése” funkcidban becsatolni.
A WEB-feliilet elérése: https://ejelentes.neak.gov.hu/ejelentes/app/index.jsp

A feliiletre torténd belépéshez sziikséges az OEP-t6l kapott felhasznalonév és jelszo.
(A jelentés folyamatarol és a feliilet kezelésérdl az OEP honlapjan tajékozodhat.)

A TB elszdmolasban valamilyen ok miatt kizart vényekrol késziil egy hibalista, amely
tartalmaz a vény jellemzo6i mellett egy hibakodot a hiba jellegérol.

1. 3. TB adatellendrzes

JJ] TE. adatellendrzés £

Avizsgalandd TB adatallomany Kivalasztasa
( FEDoooo L TXT vagy FRGOOOMLTXT )

on

Ezzel a meniiponttal az elkésziilt TB jelentés tartalma ellendrizhetd. A megfeleld
allomany kivalasztasa utdn (FEJ.TXT vagy FRG***** TXT) megtekinthetok a
bekiildésre elkészitett adatok.

Az elszamolasbdl kizart vények hibakeresését konnyiti meg ez a lehetdség.

Mikroszerviz Informatikai Kft. 13
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1§ T adatallomany kivalasztasa X
Hely: | || D074782 v @3 -
,; Mév Madositds datuma Tipus
MEMNT 2023. 05. 31. %:50 Fajlm
Gyorselérés BB gyt 2022. 01. 05. 15:59 Széve
m =| FEJO1407 tet 2023.02.01. 13114 Szowe
=| FRGO1401 txt 2023, 02,01, 13:14 Szove
Asttal —| FRG12401.txt 2022. 01. 05. 15:59 Szdive
Tipus: 5zdveges dokumentum
m L o T, s e
Kﬁn}r-.-'ta'rak Viodositas datuma: 2023, 02, 01, 13:14
Ez a gép
Halozat
< >
Fajlnéw: FRGO14071 txt e | | Kivalaszt
Fajltipus: File: o Megse
JJ3 CAWGYFURDO_2008\D074782\FRGO1401.TXT
Sorszam megadas 1 TBtamogatas 2514 720,00 Ft Tételsorszam 108 3380

elirdat Datum Kezeldat Elszdat

Kiho Aktho Zarokod

Elsz. sorszam 1'

Thkod Forghely Uenyaz

F
E 20218817 pyirgliiyi

2082106817 | 208210982
208210817 | 208210902
|| 20218817 20210002
"[128218817 28210982
208210817 | 208210902
120218817 20210902
"[l128218817 28210982
208210817 | 2082109082
120218817 20210002
"[l128218817 28210982
208210817 | 2082109082
120218817 20210002
208210817 | 208210902
2082106817 | 208210902
120218817 20210002

L]

28218982 206226131 A6 088 a A7 4782 2008 21193539?l
282189085 20226131 A8 688 a A7 4782 2008 2119850897
28218987 20220131 A8 688 a A7 4782 2008 2119850897
28218989 202206131 a8 686 a A7 4782 2008 2119850897
28218914 202206131 a8 688 a A7 4782 2008 2119850897
28218916 206226131 a8 688 a A7 4782 2008 2119850897
28218921 206226131 a8 688 a A7 4782 2008 2119850897
208218923 202206131 a8 688 a A7 4782 2008 2119850897
208218928 20226131 A6 688 a A7 4782 2008 211985097
28218938 206226131 a8 688 a A7 4782 2008 2119850897
2821168685 20226131 A8 688 a A7 4782 2008 2119850897
282116887 202206131 a8 688 a A7 4782 2008 2119850897
282116812 20226131 a8 688 a A7 4782 2008 2119850897
28211614 206226131 a8 688 a A7 4782 2008 2119850897
282116819 206226131 a8 688 a A7 4782 2008 2119850897

282116821 20226131 a8 688 a A7 4782 2008 211985097 ,
>

Madosit

J¢ Rigzit

Mikroszerviz Informatikai Kft.
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II1. Zarasok/listak

1L 1. Elszamolas lezarasa

'Ii Elszamolas lezarasa x|

dfiszak  [2004.10.01  [2004.10.31

¥ |

A TB elszamolas elkészitése, bekiildése és annak elfogadasa utan
végrehajtandd meniipont. A lezarés utdn a lezart idészak vényeiben adatmodositas nem

lehetséges!
II. 2. Evzards
J1J Eves zaras 23

Zaras elott készitsen mentést!

Alezarandé év [2024

Utolsd elszamolas zarasi datuma 2021.12.31

A 12.havi elszdmolas lezarasat kovetden le kell zarni az adott évet, melyet egy
adatmentés kell megel6zzon, mert az évzaras soran a zarando év forgalmi adatai torlésre
keriilnek. A lezart év arhiv adatainak helye kivalaszthat6 (kdnyvtar, egyéb kiilsé
adathordozd, pl. PEN-drive.)

IV. Szerviz

V. 1. Szerviz miiveletek

Csak a Mikroszerviz Informatika Kft szamara fenntartott bels6 adatkarbantartasra
szolgélo eszkoz.

V. 2. Allomdnyrendezés

Adatsorrendezés, adattabla tisztitas céljara.
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V. 2., V.3.Adatmentés, Adatok visszatoltéses

Biztonsagi funkcid, bizonyos iddszakonként célszerii az adatdllomény pillanatnyi
allapotanak elmentése, hogy adatsériilést okozo jelenségek utan (pl varatlan
aramkimaradas, stb.) legyen egy olyan stabil allapot, amire visszadallva a munka
folytathato.

V. 4.

Ezen dokumentécié munka kozbeni megjelenitése (PDF formatumban)

V. 5.

A program névjegye
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